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 מודפס: טיפול באישור שגוי 

 היום הוכן האישור השגוי « 

 את האישור השגוי מתוך ספר הנוטריון:  מוחקים

 של האישור השגוי ושומרים בצד מכל הסטים  מפרידים את הנספחים .1

 גורסים את האישורים השגויים  .2

 ומקליקים על מספר האישור השגוי בתוכנת נוטריונט ספר הנוטריון לנכנסים  .3

 ( מספר האישור מתפנה לאישור הבא) ומאשרים את המחיקה מחיקת אישורמקליקים על כפתור  .4

 1עם הנספחים שהפרדנו בסעיף  אישור מתוקן כרגיל, אם נדרשבנוטריונט מכינים  .5

 החשבונית של האישור השגוי תקפה גם כעת, ולא גובים שכר נוסף מהלקוחותנדרש אישור מתוקן?  «

 מבטלים את החשבונית שהוצאתם אין צורך באישור מתוקן?  «

 

 

 בעבראו  אתמול« האישור השגוי הוכן 

 את האישור השגוי מתוך ספר הנוטריון:  מבטלים

 )וגם עותקים נוספים, אם הוצאו(, אם נמצא ברשותם מבקשים מהלקוחות להביא את האישור השגוי .1

 מוציאים מקלסר הנוטריון את האישור השגוי שתויק  .2

 מכל הסטים השגויים שברשותכם, ושומרים את הנספחים בצד  מפרידים את הנספחים .3

 כותבים בעט על כל הטפסים הנוטריוניים השגויים /מבוטל/ ושומרים בצד .4

 האישור השגוישל מספר הקליקים על ומ ,בתוכנת נוטריונט ספר הנוטריון ל נכנסים .5

 שניות( 10)זה לוקח  וממלאים טופס בהתאם להנחיות  כפתור ביטול אישורמקליקים על  .6

 )המשיכו לקרוא למידע נוסף(הנוטריון את שכר גם  קזז ביטול אישור מ: את אישור הביטול מדפיסים .7

 הטפסים הנוטריוניים השגויים שסומנו /מבוטל /אישור הביטול לכל את המקור של תדפיס משדכים  .8

 :כרגיל ומתייקים( שודך לטפסים השגויים)שמ  על אישור הביטול הנוטריון חותם.ת .9

 . בקלסר הנוטריון + תיוק חותם נוטריון + חותמת עגולה + חתימת יד  כולל

 הביטול אין צורך לתת ללקוחות מקור או עותק של אישור  

 3עם הנספחים שהפרדנו בסעיף   אישור מתוקן כרגיל, אם נדרשבנוטריונט מכינים  .10

 , ולא גובים שכר נוסף מהלקוחותהחשבונית של האישור השגוי תקפה גם כעתנדרש אישור מתוקן?  «

 מבטלים את החשבונית שהוצאתם אין צורך באישור מתוקן?  «
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